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PREGAO PRESENCIAL N° 2017.03.24.001

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO: Contratagao de empresa para prestagao de servicos de assessoria
em contabilidade publica, junto a diversas secretarias.

2. UNIDADES ADMINISTRATIVAS:

Secretaria de Educacao

Secretaria de Saude

Secretaria de Finangas

Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social
Secretaria de Administragao e Planejamento
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Secretaria de Meio Ambiente, Urbanismo, Desenvolvimento Agrario e
Recursos Hidricos.
7. Secretaria de Infraestrutura.

3. DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

LOTE I - Contratagdo de empresa para prestacao de servicos de assessoria em
contabilidade publica, junto a diversas secretarias, como se segue:

e Orientagdo ao gestor e sua equipe sobre os processos envolvidos na administracao
publica, atinentes a execugao orcamentaria e financeira;

e Supervisao e execugao das atividades da area de Contabilidade;

e Coleta, orientagdo, organizagdo, elaborag¢ao (usando sistema informatizado) e
entrega da documentagéo mensal contabil ao arquivo da entidade;

e Escrituracao dos Livros Diarios, Razao e Caixa;

e Impressdo de fichas de controle bancario e de receita e despesa;

e Controle, conciliacao e classificacao de contas;

e Elaboracao do balancete mensal em 2 (duas) vias;

e Acompanhamento mensal da arrecadagao e da execugao da despesa;

e Elaboragio de prestagdo de contas para Conselhos Municipais e Poder Legislativo;

e Elaboragao de estudos de impacto orgamentario;

e Elaboragio de resolugdes, portarias, pareceres e demais atos em matéria
orcamentaria e financeira;

e Elaboracio de justificativas sobre os aspectos contébeis a processos de prestagao de
contas de gestdo, governo e Tomadas de Contas Especiais junto ao Tribunal de
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Contas dos Municipios, bem como se responsabilizar pelo pagamento das multas
advindas de possiveis erros/falhas;

Elaboragao do balango geral e demais elementos que compdem a prestagao de
contas de gestao e de governo;

Geracao das informagoes relevantes a contabilidade para o Tribunal de Contas dos
Municipios através do Sistema de Informagdes Municipais, os demais aspectos
atinentes a Recursos Humanos, Licitagbes e Aspectos Juridicos nao sao de
responsabilidade desta Assessoria;

Acompanhamentos de gastos com pessoal e encargos;

Acompanhamento da aplicagdo minima na manutengao e desenvolvimento do
ensino;

Acompanhamento da aplicacao minima em agdes e servigos publicos de Saude;

Inclusdo dos dados contabeis no Sistema SUAS WEB — Area de Assisténcia Social;

Inclusdo bimestral dos dados no Sistema de Informag¢ao em Orcamentos Publicos
de Satide - SIOPS - Area de satide;

Inclusdao dos dados no Sistema de Informagdes em Orcamentos publicos de
Educacéo — SIOPE — Area de Educacio;

Inclusao dos dados no Sistema de Coletas de Dados do Tesouro Nacional — SISTN;

Elaboracao do Relatério Resumido da Execuc¢ao Orcamentaria;

Elaboracao do Relatério de Gestao Fiscal;

Elaboragao mensal da GFIP;

Elaboracao anual da DIRF;

Elaboracao semestral de DCTF;

Inscrigdo de Fundos, Autarquias, Consorcios e demais entidades no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas — CNP]J;

Calculo e registro da depreciagao dos bens patrimoniais;

Controle e cadastro de bens imoveis pertencentes ao Poder Executivo Municipal;

Controle e cadastro de bens moveis pertencentes as diversas Secretarias que
compodem o poder Executivo;

Levantamento anual (Inventario) e tombamento de bens patrimoniais,
especificando a vinculagao a cada unidade gestora;

Acompanhamento da movimentagao interna ocorrida relativa aos bens moveis;

Acompanhamento Mensal dos repasses junto ao Regime Geral de Previdéncia
Social;

Acompanhamento Mensal dos pagamentos de parcelamentos junto ao INSS e
Caixa Econdémica (FGTS);

Acompanhamento da adimpléncia no que se refere a INSS, FGTS E Receita
Federal.
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ITEM SERVICOS UNIDADE QUANT. MESES

Contratagao de prestagao de servigos de
01 Assessoria Contabil, junto a Secretaria de Més 09
Educacao.

Contratagao de prestacao de servigos de
02 Assessoria Contabil, junto a Secretaria Més 09
Saude.

Contratacao de prestacao de servigos de
03 Assessoria Contabil, junto a Secretaria de Més 09
Finangas.

Contratagdao de prestacao de servigos de
04 Assessoria Contabil, junto a Secretaria do Meés 09
Trabalho e Assisténcia Social.

Contratagao de prestacao de servigos de
05 Assessoria Contdbil, junto a Secretaria de Més 09
Infra estrutura.

Contratagdo de prestacao de servigos de
Assessoria Contabil, junto a Secretaria de
Secretaria de Meio Ambiente, Urbanismo, .
06 . L. Meés 09
Desenvolvimento Agrario e Recursos

Hidricos.

LOTE II - Servigos Técnicos Contabeis
Plano Plurianual - PPA
Em atendimento ao disposto no art. 165 da Constitui¢ao Federal e:

e Estabelecer programas de governo de acordo com seus objetivos comuns;

e Armazenar descrigdo detalhada dos objetivos para cada agao governamental
(projetos/atividades e operagdes especiais), vinculando o produto resultante de
sua execucgao;

e Permitir o desdobramento das ag¢des, criando um nivel mais analitico para o
planejamento;

e Possuir tabela cadastral contendo todas as categorias economicas de acordo
com a legislagao vigente (Portarias STN 163/01 e 303/05);

e Permitir o cadastro e gerenciamento dos cargos responsaveis pela realizagao e
acompanhamento dos programas e a¢des do Plano Plurianual;
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e Integrar os programas com suas respectivas agdes de governo, bem como o
enquadramento nas fungdes e subfungdes de governo, conforme a Portaria
42/99 MOG e as respectivas unidades responsaveis pela sua realizagao;

e Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avaliacao dos
programas;

o DPossibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os
programas de governo e suas respectivas agoes;

e Permitir a vinculagdo de um mesmo programa em varios 6rgaos e unidades de
governo;

o Possibilitar a vinculagdo de uma mesma agao de governo para varios
programas governamentais;

e Relatério que agrupe os programas governamentais de acordo com seus
objetivos comuns;

e Relatérios que identifique e classifique os programas de governo;

e Relatorios que identifique e classifique as agdes governamentais;

e Relatério que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e agoes;

Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO

e Em atendimento ao que dispdes no art. 165 da Constitui¢ao Federal, bem como
o art 4° da Lei Complementar n.® 101/2000 com vista a:

e Estabelecimento de metas e prioridades da administragao publica, incluindo as
despesas de capital para o exercicio financeiro subseqiiente, para a elaboracao
da lei orcamentaria anual;

e Deve emitir demonstrativo das metas anuais, instruido com memodria e
metodologia de cdlculo que justifiquem os resultados pretendidos,
comparando-as com as fixadas nos trés exercicios anteriores;

e Deve demonstrar a evolugdo do patriménio liquido, também nos ultimos trés
exercicios, destacando a origem e a aplicagdo dos recursos obtidos com a
alienacao de ativos;

e Deve emitir demonstrativo da estimativa e compensagao da rentincia de receita
e da margem de expansdo das despesas obrigatérias de carater continuado; -
Acompanhado dos anexos de Metas Fiscais, Anexo de Riscos Fiscais, na forma
do Manual de Demonstrativos Fiscais ( 7* Edigao), baixado pela Portaria do
STN n.© 403 de 28/06/2016.

Lei Orcamentaria Anual - LOA

e Em atendimento ao que dispde o art. 165 da Constituicdo Federal, art. 42 da
Constituicio de Estado do Cearé e art. 5° da Lei Complementar n.? 101/2000, e
ainda:
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Gerar a proposta or¢amentdria para o ano seguinte utilizando o or¢gamento do
ano em execugao e permitir a atualizagdao do contetido e da estrutura da
proposta gerada;

Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a execugao
orcamentaria. Em caso de ao inicio do exercicio nao se ter o orcamento
aprovado, disponibilizar dotagdes conforme dispuser a legislagao municipal;
Permitir a atualizagao total ou seletiva da proposta orcamentaria através da
aplicagao de percentuais ou indices;

Armazenar dados do or¢amento e disponibilizar consulta global ou detalhada
por orgao, fundo ou entidade da administracio direta, autdrquica e
fundacional;

Permitir a geréncia e a atualizagao da tabela de Classificagaio Economica da
Receita e Despesa, da tabela de componentes da Classificacao Funcional
Programatica e da tabela de Fontes de Recursos especificadas nos anexos da Lei
4320/64 e suas atualiza¢Ges, em especial a portaria 42 de 14/04/99 do Ministério
do Orcamento e Gestao, Portaria Interministerial 163 de 04/05/2001 e Portaria
STN 300, de 27/06/2002;

Permitir incluir informagdes oriundas das propostas or¢amentarias dos 6rgaos
da administracao indireta para consolidacdo da proposta orgamentaria do
municipio, observando o disposto no artigo 50 inciso III da Lei Complementar
101/2000 (LRF); 16

Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacao da legislacao de
autorizagao e resguardando o histoérico das alteragoes de valores ocorridas;
Emitir relatério da proposta orcamentaria municipal consolidada
(administragdo direta e indireta) conforme exigido pela Lei 4320/64,
Constituicao Federal e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF);

Emitir todos os anexos de orcamento, global e por érgao, fundo ou entidade da
administragdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei 4320/64 e pela
Lei Complementar 101/2000 (LRF);

Integrar-se totalmente as rotinas da execugdo or¢amentéria possibilitando o
acompanhamento da evolugao da execucao do orgamento;

ITEM SERVICOS UNIDADE | QUANT.
Elaboragdo do projeto de Lei de Diretrizes
01 Orgamentarias (LDO) para exercicio fl‘nan.celro de 2018, Servico 01
acompanhado do Anexo de Metas Fiscais e anexo de
Riscos Fiscais.
00 Elaboragio do projeto de Lei Orgamentaria Anual Service 01

(LOA).
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Elaboragao do Plano PLURIANUAL do Municipio (

03 1 ppa.

Servigo 01

4 - DA JUSTIFICATIVA

4.1 - A Administragdo Municipal no intuito de realizar os Servigos da Contabilidade,
para dar suporte aos Gestores Municipais visa contratar empresa especializada em
Assessoria Contabil, para aperfeicoamento da qualidade dos servicos para
atendimento da legislagdio em vigor, especificamente no tocante a Lei Federal
n®4320/1964, Lei Complementar n® 101/2000, Constituicao Federal, Constituigao
Estadual, Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional, bem como Instrucoes
Normativas do Tribunal de Contas dos Municipios, contribuindo para a adimpléncia
juntos aos orgaos fiscalizadores e principalmente possibilitar o acompanhamento e
controle social da gestdo municipal. Amparado na necessidade da administragao
publica nao dispor em seu quadro funcional de servidores especializados para a
realizacdo de servigos de tamanha magnitude e complexidade, tendo em vista
demandarem de alta qualificagdo técnica, motivo pelo qual recorre a contratagao de
Empresa especializada para prestagao dos servigos

5 - DOS SERVICOS

5.1 - Os servigos deverao ser iniciados no prazo maximo de 02 (dois) dias, a contar da
expedicdo da ordem de servigos expedida pela Prefeitura, de acordo com o local
previamente estabelecido pela mesma, podendo ser na sede de cada Secretaria, bem
como em qualquer local na extensdo territorial do Municipio que seja necessario o
deslocamento para a execugao dos servigos;

5.2 - Por ocasiao da execucgao dos servigos, o fornecedor devera apresentar recibo em
02(duas) vias, além da respectiva Nota Fiscal.

5.3 - No caso de constatagdo da inadequagao dos servigos executados as normas e
exigéncias especificadas na Proposta vencedora a administracao os recusara, devendo
ser de imediato ou no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas adequados as
supracitadas condigdes, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis, na forma da
lei.

6. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1 — Provisoriamente, para efeito de posterior verificagao da conformidade do objeto
com a especificagao nos termos do art.73, inc. I, alinea “a”, da Lei federal n° 8.666/93;
6.2 — Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade, adequacao do servico e
consequente aceitagdo, nos termos do art.73, inc. I, alinea “b”, da Lei federal n°®
8.666/93.
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7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - A despesa decorrente desta licitacdo correra a conta da dotacao orcamentaria da
Prefeitura Municipal de Aquiraz, com as seguintes classificagoes:

Secretaria de Educagao: 17.01.12.122.01002.079 — 002 - 33.90.39.00

Secretaria de Saude: 11.01.10.122.01002.050 — 003 - 33.090.39.00

Secretaria de Finangas: 01.01.04.122.01002.001 - 001- 33.90.39.00

Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social: 12.01.08.122.01002.058 -0001 - 33.090.39.00
Secretaria de Administracao e Planejamento: 07.01.04.122.01002.017- 001 - 33.90.39.00
Secretaria de Infra estrutura: 0601.15.122.01002.011- 001- 33.90.39.00

Secretaria de Meio Ambiente, Urbanismo, Desenvolvimento Agrario e Recursos
Hidricos: 21.01.20.122.01002.0104 - 001 - 33.90.39.00

8. DO CONTRATO

8.1. O contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2017, sendo admitida prorrogagao,
nos termos da Lei n° 8.666/93.

09 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1- Prestar os servigos em estrita observancia as disposi¢cdes da sua proposta e
condigdes estabelecidas no termo contratual;

9.2 - A contratada devera manter preposto aceito pela Prefeitura Municipal de Aquiraz,
no local a ser prestado o servigo, com carga horaria minima de 40 (quarenta) horas
semanais, para representa-lo na execucao do contrato;

9.3 - A contratada é responsavel pelas despesas com hospedagem, alimentacao e
transporte que se fizerem necessarias, com o preposto que o representa-lo na execugao
do contrato;

9.4 - Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da CONTRATANTE por
culpa, dolo, negligéncia ou imprudéncia de seus profissionais;

9.5 - Nao transferir a outrem no todo ou em parte o objeto deste Termo de Referéncia;
9.6 - Manter os seus técnicos sujeitos as normas disciplinares do CONTRATANTE
quando em trabalho no 6érgao, porém sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgao;
9.7- Manter os seus técnicos identificados por cracha, quando em trabalho no 6rgao,
devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado
inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares do CONTRATANTE;

9.8 - Arcar com despesa decorrente de qualquer infracio seja qual for, desde que
praticada por seus técnicos no recinto do CONTRATANTE;
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9.9 - Elaborar justificativas sobre os aspectos contabeis a processos de prestacao de
contas de gestdao, governo e Tomadas de Contas Especiais junto ao Tribunal de Contas
dos Municipios, bem como se responsabilizar pelo pagamento das multas advindas de
possiveis erros/falhas;

9.10 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, os servicos efetuados referentes ao objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais usados;

9.11 - Sob pena de rescisdao contratual, nao caucionar ou utilizar o Contrato para
qualquer operacao financeira sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;
9.12 - A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessaria, a critério da Contratante,
respeitando-se os limites previstos na Lei n.® 8.666/93 e alteragdes posteriores, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor do contrato, facultada a supressao além deste limite
mediante acordo entre as partes;

9.13 - Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacao exigidas, sob
pena de rescisao contratual;

9.14 - Comunicar a CONTRATANTE qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

9.15 - Obter todas e quaisquer informagdes junto a CONTRATANTE necessarias a boa
consecucao dos trabalhos;

9.16 - Responder por todos os 6nus referentes ao objeto do contrato, desde os salarios
do pessoal nele empregado, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre presente contrato referentes as pessoas
envolvidas na prestagdo dos servicos, que nao terao qualquer vinculo empregaticio
com a CONTRATANTE, bem como providéncias quanto a legalizacao do servico
perante os érgaos municipais, estaduais e federais.

10 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 - Permitir acesso dos técnicos da CONTRATADA as instalages do
CONTRATANTE para execugao dos servigos constantes do objeto;

10.2 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
técnicos da CONTRATADA;

10.3 - Rejeitar qualquer servigo executado equivocadamente ou em desacordo com as
especificacdes constantes do Anexo I deste Termo de Referéncia;

10.4 - Impedir que terceiros executem os servigos objeto deste contrato;

10.5 - Solicitar que seja refeito o servigo que nao atenda as especificagdes constantes do
Anexo I deste Termo de Referéncia;

10.6 - Disponibilizar a CONTRATADA espago fisico em suas dependéncias para a
execugdo de trabalhos simples, quando necessario; e

A
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10.7- Atestar as faturas correspondentes e supervisionar o servigo, por intermédio da
CONTRATANTE

11. DO PRECO, REAJUSTE E REEQUILIBRIO

11.1 - PRECOS: Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos
os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamentos de pessoal, custos e demais despesas previsiveis que possam
incidir sobre o fornecimento dos itens licitados, inclusive a margem de lucro.

11.2 - REAJUSTE: Os valores constantes das propostas nao sofrerao reajuste antes de
decorridos 12(doze) meses do seu registro, hipétese na qual podera ser utilizado o
indice IGP-M da Fundagao Getulio Vargas.

11.3 - REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: Na hipétese de sobrevirem
fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execugdo do ajustado,ou ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito
ou fato do principe, configurando alea econdémica extraordinaria e extracontratual,
podera, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada tal situagao e
termo aditivo, ser restabelecida a relagao que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribui¢do da Administragao para a justa remuneragao do
fornecimento,objetivando a manutencao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, na forma do artigo 65, II,“d” da Lei Federal n.? 8.666/93, alterada e
consolidada.

12 - DA FISCALIZACAO

12.1- Em atencgao ao art. n® 67 da Lei Federal n°. 8.666/93, o contrato sera acompanhado
e fiscalizado por servidor devidamente designado, por cada secretaria.

13- DO PAGAMENTO:

13.1- O pagamento sera feito mensalmente, segundo as ordens de servigos expedidas
pela administragao, de conformidade com as notas fiscais/faturas devidamente
atestadas acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal para com a Fazenda
Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do CONTRATADO, FGTS e
Trabalhista através Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas perante a Justica do
Trabalho, emitida na formada Lei N°. 12.440/2011, em original ou em fotocdpia, todas
atualizadas, observadas as condi¢6es da proposta.

13.2- O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés o encaminhamento da
documentacio tratada neste sub-item, através de crédito na Conta Bancaria do
prestador do servigo ou através de cheque nominal.
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13.3- Para os servigos do Lote II, os pagamentos serao realizados em até 30(trinta), apos
a efetiva entrega do objeto, acompanhado da documentagao tratada no subitem 13.1.

Aquiraz - CE, 27 de margo de 2017.
J(;('Y\A-CL /,DQ’Y)QXLU'\A,J
Vania de Souza Pinheiro

Pregoeira



